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Vydani, obsah a zavaznost Skolniho Fadu

1.1
Vydani §kolniho radu

Reditelka matefské $koly, jejiz ¢innost vykonava I.matefska $kola, Most, piispévkova
organizace, vydava v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zékladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjSich predpisti a vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist skolni, fad.

Skolni #4d je vydan dnem podpisu feditelem $koly, s datem ué¢innosti od 1.9.2026.

Zakladni informace o materské Skole

Nézev Skoly

1. matetska Skola, Most, pfispévkova organizace

Adresa skoly

Husitska 1683/2, 434 01 Most

Vedouci pracovnici

Reditelka: Mgr. Monika Kynclova

Statutarni zastupkyné feditelky: Bc. Zaneta Smetanova
Zastupkyné tfeditelky (vedouci pracovnici OP):

Petra BartoSova

Dana Houskova

Bc. Zaneta Smetanova

Jitka Mackova, DiS.

Anna Machov4, DiS.

Sarka Hujova, DiS., MBA

1ICO 10 834 346

1ZO 691015384

telefon/fax 476 448 750

E-mail 1msmost@1msmost.cz

internetové stranky

www.lmsmost.cz

pravni forma

ptispévkova organizace

Bankovni spojeni

Cislo uctu: 239822700, banka 0600

Nazev ziizovatele

statutarni mesto Most, sidlo: Radni¢ni %5, 434 01 Most

Piehled hlavni ¢innosti

pfedmét Cinnosti matetské skoly je vymezen zdkonem ¢.
561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpist.

Ptispévkova organizace dale zajiStuje Skolni stravovani
podle ustanoveni vyhlasky €. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani.

Kapacita

Matefska Skola: 494 déti
Skolni jidelna: 564 stravniki
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Soucasti 1.materské Skoly, Most, prispévkové organizace je 5 odlouéenvych pracovist’ :

e OP Bélehradska, Bélehradska 532, 434 01 Most

e OP Frantiska Kmocha, FrantiSka Kmocha 1820, 434 01 Most
e OP K. H. Borovského, K. H. Borovského 1145, 434 01 Most
e OP Pod Lajsnikem, Pod Lajsnikem 587, 434 01 Most

e OP U Céachovny, U Cachovny 2748, 434 01 Most

Reditelstvi 1.matefské 8koly je na adrese: Husitska 1683, 434 01 Most, kde se nachazi také
specialni matetska skola.

» OP Bélehradska, se sidlem na adrese Bélehradska 532, 434 01 Most mé 4 tfidy s
celkovou kapacitou 105 déti. Soucasti matefské Skoly je Skolni jidelna. Pracovisté je
matefskou skolou s celodennim provozem.

» OP Frantiska Kmocha, se sidlem na adrese FrantiSka Kmocha 1820, 434 01 Most ma 4
tiidy s celkovou kapacitou 110 déti. Soucasti matetské Skoly je Skolni jidelna. Pracovisteé
je matetskou Skolou s celodennim provozem.

» OP K. H. Borovského, se sidlem na adrese K. H. Borovského 1145, 434 01 Most ma 4
tiidy s celkovou kapacitou 90 déti. Soucasti matefské Skoly je Skolni jidelna. Pracovisté
je matetskou skolou s celodennim provozem.

» OP Pod Lajsnikem, se sidlem na adrese Pod Lajsnikem 587, 434 01 Most ma 3 tiidy s
celkovou kapacitou 75 déti. Soucasti mateiské Skoly je Skolni jidelna. Pracoviste je
mateiskou Skolou s celodennim provozem.

» OP U Cachovny, se sidlem na adrese U Cachovny 2748, 434 01 Most ma 4 ttidy S
celkovou kapacitou 100 déti. Soucasti matefské Skoly je Skolni jidelna. Pracoviste je
matetskou Skolou s celodennim provozem.

> MS Husitsk4, se sidlem na adrese Husitska 1683, 434 01 Most, m4 2 tfidy s celkovou
kapacitou 14 déti. Soucasti matetské Skoly je vydejna. Pracovisté je mateiskou skolou
s celodennim provozem. MS Husitsk4 je specialni matetskou $kolou podle § 16 odst. 9
SZ.

1.2
Obsah $kolniho Fadu

Skolni ¥ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych zastupci
v matetské Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci matefské Skoly.
Skolni ¥ad upravuje provoz a vnitini rezim §koly, podminky pro zaji§téni bezpeénosti a ochrany
déti, zachazeni s majetkem skoly.

1.3.
Zavaznost $kolniho radu

Skolni fad je zavazny pro viechny déti piijaté k piedskolnimu vzdélavani do 1.matei'ské $koly,
Most, piispévkoveé organizace a jejich zdkonné zastupce, pro vSechny zaméstnance 1.matefské
Skoly.
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Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve §kole

2.1
Obecné vymezeni prav a povinnosti

a) Prava a povinnosti_déti

Déti maji pravo:

na vychovné vzdélavaci piisobeni podle SVP PV v diistojném a estetickém prostiedi,
které Skola vytvaii jako celek

na kvalitni predskolni vzdélavani smétujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti
na svobodny vybér z denné nabizenych Cinnosti, na volny cas, hru a stykani se s
kamarady

na soukromi, samostatnost a odpoc¢inek

na pifiméfeny a duastojny pfistup ze strany pedagogickych I nepedagogickych
pracovnik skoly

na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v mateiské skole

na zvlastni péci a vychovu v ptipadé specifickych potieb

na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstficné jednani od v§ech zaméstnanct matetské skoly
svobodné, v ramci slusného chovani, se vyjadfovat ke vS§em rozhodnutim pedagoga,
uzivat vlastni kulturu, jazyk i nabozenstvi

Déti jsou povinny:

fidit se pokyny dospélych z hlediska bezpeného chovéni déti v MS
chovat se slusné ke vSem dospélym, umét pozdravit, pozadat a pod€kovat
neublizovat ostatnim kamaradim

nenicit majetek Skoly a ostatnich déti

b) Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci tykajici se jejich osobniho a rodinného zivota

po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogem ¢i feditelem $koly
pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovn¢ vzdélavaciho program skoly
projevit jakékoliv pfipominky k provozu i zaméméstnancim MS

podat stiznost, kterou lze vyfidit Gistn€ nebo podat pisemnou formou fediteli Skoly (lhtta
k vyfizeni stiznosti je 30 dnli od jejiho doruceni)

Zakonni zastupci jsou povinni :

zajistit, aby dité ptihlagené k dochazce fadné dochazelo do MS

zajistit povinné vzdelavani déti (vztahuje se na déti s povinnou predSkolni dochézkou)
omlouvat déti z predskolniho vzdélavani

dohlédnout, aby bylo dité osobné piedano ucitelce do t¥idy. Je nepfipustné, aby dité
dochazelo do matetské Skoly samostatné.
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c)

oznamovat udaje nezbytné pro Skolni matriku (§28, odst. 2 a 3 Skolského zédkona) a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro bezpecnost ditéte, a zmény téchto tdaji — aktualni
telefonni Cisla, zménu bydlisté, zdravotni pojistovny

informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani

kazdé infekéni onemocnéni nebo jind zavaznd onemocnéni oznamit v matetské Skole,
informovat pedagogického pracovnika o zméné chovani ditéte a zdravotnim stavu
ditéte, které by mohlo mit vliv na pribéh jeho vzdélavani a ostatnich déti, do mateiské
Skoly dochazi déti zdravé, bez zjevného projevu nemoci a s ohledem na zdravi ostatnich
déti

pii vyzvedavani ditéte jinou osobou piedat ucitelce pisemné povéieni s uvedenim jména
osoby povétené k vyzvednuti ditéte

Ve stanovenych terminech platit uplatu za predSkolni vzdélavani a stravné

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednavéani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte, porusovani provozu skoly

dodrzovat stanovenou organizaci provozu, provozni dobu a vnitini rezim $koly
seznamit se s Skolnim fadem a dodrZovat jej, seznamit se s predpisy a pokyny Skoly k
ochrané zdravi a bezpecnosti déti a pokyny rozhodnymi pro pobyt ditéte ve skolce a
dodrzovat je

po vyzvednuti ditéte z MS co nejdiive opustit prostory $koly nebo §kolni zahrady

pfi ukonceni piedskolniho vzdélavani pisemné dit¢ odhlasit

pti vzajemném styku se zaméstnanci Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti
dodrzovat pravidla slusnosti a vzdjemné ohleduplnosti

Prava a povinnosti zaméstnancu

Zaméstnanci MS jsou povinni:

pfispivat svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditcte

odpovidat zakonnym zastupciim na jejich pfipominky a podnéty a dotazy pfimefenym
a vhodnym zptisobem

vSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni déti chrénit pifed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexualnim nasilim a zneuzivanim, budou dbét na to, aby nepfichazely do
styku s materialy a informacemi pro né¢ nevhodnymi

Zaméstnanci MS maji pravo:

na zdvoftilé chovani ze strany zdkonnych zastupct ditéte

d) _Vzajemné vztahy déti a zakonnych zastupci s pracovniky MS

vSechny osoby, které jsou v jakémkoliv vztahu k matefské Skole (tzn. déti, zdkonni
zastupci déti nebo jimi povéiené osoby k vyzvedavani ditéte, zaméstnanci MS, ptipadné
externi dodavatelé sluzeb) se k sob& navzdjem chovaji slusné a ohleduplné, vzajemné
se respektuji a veSkeré pripadné spory nikdy netesi pred détmi

0 zatazeni déti do tiid rozhoduji zastupkyné jednotlivych OP, popiipadé feditel Skoly.
Pokud vékové rozpéti déti neumoziuje vytvorit homogenni tfidy nebo se vyskytne vetsi
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pocet déti konkrétni vékové skupiny, ktera prevysuje kapacitu tfid, bude vytvorena tfida
vekoveé smiSend. Déti je mozné spojovat v piipadé absence ucitelli nebo provoznich
zamgstnanct, pii provoznich problémech, skolnich prazdninéch apod.

e Po vzajemné domluvé zadkonnych zastupci ditéte a pedagogickych pracovniki je ditéti
nastaven adapta¢ni rezim, ktery trva zpravidla prvnich 14 dni po pfijeti ditéte do MS

e Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a zdkonnym zastupciim déti jen takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim SVP PV, $kolniho fadu a dalSich
nezbytnych organiza¢nich opatieni

e Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
informace o ditéti (zdravotni zptisobilost apod.) jsou divérné a vSichni pracovnici skoly
se Tidi zakonem €. 110/2019 Sb.,0 zpracovani osobnich tdaji

e Rodice zodpovidaji za vhodnost a bezpecnost obleceni a obuvi déti v matetské Skole i
pfi pobytu venku,(pro pobyt v mateiské Skole a venku doporucujeme pevnou obuv a
backory, ne pantofle ), oble¢eni pohodIné, ndhradni obleceni véetné spodniho pradla —
dalsi po dohodé¢ s pedagogickym pracovnikem na t¥idé¢

e Za véci, které si prinese dité z domova / hracky, Sperky a jiné ozdoby/, zodpovida
zakonny zéastupce ditéte. Z diivodu bezpeénosti ditéte je nevhodné davat détem do MS
fetizky, ndramky a prstynky.

2.2
Prijimani ditéte a ukonceni dochazky do materské Skoly

a) P¥ijimani ditéte do MS

Do mateiské Skoly jsou pfijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let. K predskolnimu
vzdélavani mizZe byt vyjimecné piijato i dité od 2 let veku, které zvlada zéklady sebeobsluznych
a hygienickych navykd.

Déti jsou pfijimany k predSkolnimu vzdélavani zpravidla prostfednictvim Zapisu do mateiské
skoly. Reditel $koly stanovi po dohodé se zfizovatelem misto a termin zapisu pro nasledujici
$kolni rok a zvefejni je na webovych strankach skoly. Reditel $koly zvefejni kritéria k pfijimani
déti pro nasledujici Skolni rok.

Zakonny zastupce dité pisemné piihlasi k zapisu do mateiské Skoly zpiisobem uvedenym na
webovych strankach skoly. Veskeré informace ohledné zapisu do matetské Skoly jsou vcas k
dosazeni na webovych strankach MS.

O piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani rozhoduje feditel $koly. Reditel $koly miize rovnéz
stanovit zkusebni dobu pobytu ditéte v MS, ktera nesmi pfesahnout 3 mésice.

Rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani vyda feditel skoly do 30 dnti
ode dne ukonceni zapisu. Pfi pfijimacim fizeni postupuje feditel Sskoly podle spravniho fadu.
K predSkolnimu vzdélavani se prednostné pifijimaji déti v poslednim roce pred zahajenim
povinné skolni dochazky

Dit¢ muze byt do matetské skoly pfijato také v prubéhu skolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita MS.

MS miize k piedikolnimu vzdélavani piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym



!om_§

pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani
podrobit pro kontraindikaci. D¢ti, které plni povinnou $kolni dochazku, nemusi prokazovat, ze
se podrobilo stanovenému pravidelnému ockovani.

Veskeré podrobnosti o pfijimani déti do 1.matetské Skoly, Most, piispévkové organizace
upravuje “Smeérnice pro pfijimani déti do matetské Skoly”, kterou vydala 1.matefska Most,
prispévkova organizace.

Obcané EU a jejich rodinni ptislusnici maji pfistup ke vzdelavani a Skolskym sluzbam za
stejnych podminek jako ob&ané CR. K piedskolnimu vzd&lavani maji dale za stejnych
podminek pravo osoby, pokud maji pravo pobytu na Gizemi CR na dobu del3i nez 90 dna,
poptipadé pokud jsou osobami opravnénymi pobyvat na izemi CR za uéelem vyzkumu, pokud
jsou azylanty, osobami pozivajicimi doplikové ochrany, zadateli o udéleni mezinarodni
ochrany nebo osobami pozivajicimi doc¢asné ochrany.

b) Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Dochazku ditéte do matetské Skoly ukoncuje zdkonny zastupce ditéte na zaklad¢ pisemné
zéadosti.

Reditel $koly miize ukonéit dochazku do MS po pfedchozim pisemném upozornéni zastupce
ditéte, jestlize:
e se dité¢ bez omluvy zdkonného zastupce neptetrzité neucastni piedskolniho vzdélavani
po dobu delsi jak dva tydny
e zakonny zastupce ditdte zdvaznym zplisobem opakované narusuje provoz MS a jednani
s nim nepfineslo o¢ekavany vysledek
e ukon&eni doporuéi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte v MS lékat nebo $kolské
poradenské zatizeni
e zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a pisemné nedohodne s feditelem
Skoly jiny termin Ghrady

Ukonceni dochéazky ditéte do mateiské Skoly lze provést pouze prostfednictvim teditelky
matetské skoly, popfipadé statutarni zastupkyné. Ukonceni nelze provést u ditéte s povinnosti
predSkolniho vzdélavani.
Rozhodnuti o ukonceni ptedSkolniho vzdélavani ze strany feditele Skoly nelze v ptipadé ditéte,
pro kter¢ je ptedSkolni vzdélavani povinné.

2.3

Povinné predskolni vzdélavani

Povinnosti zadkonného zastupce je prihlasit dit€¢ k zapisu k pfedskolnimu vzd€lavani v
kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Povinnost pfedskolniho vzdelavani ditéte nasleduje po dni, kdy dit€ dosahne 5 let véku (povinné
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predskolni vzdélavani je tedy od 1.zaf1, které nasleduje po patych narozeninach ditéte) a konci
zahajenim povinné Skolni dochéazky ditéte.

Dité v predskolnim roce navstévuje MS denné od pondéli do patku v ase od 7,45 hodin do
11,45 hodin povinné, v ostatnim &ase provozu MS neni dochazka predskolniho ditéte povinna.
Zakonny zastupce si muze se zastupkyni OP dohodnout jiny ¢as denni dochazky. Déti v
povinném predskolnim roce se mohou samoziejmé vzdélavat po celou dobu délky provozu MS.
Povinnost piedskolniho vzdélavani neni ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
(jarni prazdniny se urcuji podle sidla matefské Skoly) v souladu s organizaci $kolniho roku,
kterou vyhlasuje pro kazdy skolni rok MSMT.

Dité ma moznost plnit povinnou Skolni dochézku také jinym zpisobem:
e formou individualniho vzdélavani ditéte, které se uskute¢iiuje bez pravidelné denni
dochazky ditéte do MS
e Vvzdélavanim v pripravné tiid¢ zékladni Skoly a ve tfid¢ pripravného stupné zakladni
Skoly specidlni
e vzdé&lavanim v zahraniéni $kole na izemi CR, ve které MSMT povolilo plnéni povinné
Skolni dochéazky

Détem s povinnosti pfedskolniho vzdélavani mohou byt zadavany “domaci tkoly”, které jsou
dobrovolné a zaleZi pouze na rodicich, zda je budou vypracovavat.

Individualni vzdélavani

Zakonny zéstupce ditéte muize pro své dit¢ zvolit v povinném piedskolnim roce formu
individuélniho vzdélavani.

Zakonny zéstupce ditéte by mé¢l ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte dorucit fediteli
Skoly nejmén¢ 3 mésice pied zapo€etim Skolniho roku, ve kterém dité plni povinnou predskolni
dochazku. V pribéhu Skolniho roku lze dité individudlné vzdélavat nejdiive od nésledujiciho
dne, kdy je oznameni o individualnim vzdélavani doruceno fediteli Skoly, do které je dité piijato
k pfedSkolnimu vzdé¢lavani.

Oznameni o individualnim vzdelavani ditéte musi obsahovat:
e jméno, ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipadé cizince misto
pobytu ditéte
e 0bdobi, ve kterém ma byt dité¢ individudln¢ vzdélavano
e divody pro individualni vzdélavani ditéte

Reditel po domluvé se zastupkyni OP, kam je dit¢ k individualnimu vzdé&lavani pfijato,
doporuci zdkonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dité¢ vzdélavano. Oblasti vychazi z
RVP PV. Zastupkyné OP se dale miize dohodnout se zakonnym zastupcem, ze MS bude
poskytovat ditéti materialy a pracovni listy za ucelem zkvalitnéni individualniho vzdélavani a
domluvi spolu terminy, kdy si bude zakonny zastupce pro materialy do MS dochazet.

Posouzeni trovné osvojovani ocekdvanych vystupt v jednotlivych oblastech se uskute¢ni v
obdobi 3-4 mésice od zacatku individudlniho vzdélavani ditéte. Jedna-li se o dité, jehoZ
zakonny zastupce ozndmi Skole zplsob individualniho vzdélavani v pribéhu Skolniho roku,
dojde k posouzeni Grovné osvojeni oCekavanych vystupti po 3-4 mésicich od zahajeni
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individudlniho vzd€lavani. Oznami-li zdkonny zastupce individudlni vzdélavani v lednu a
pozdéji, k ovérovani individualniho vzdélavani jiz nedochazi.

K oveéfovani individualniho vzd€lavani dochazi vzdy prvni stfedu v mésici prosinci, k
nahradnimu ovéfovani dochazi tfeti stfedu v mésici prosinci. Zakonny zastupce ditéte je
povinen zajistit ucast ditéte u ovétreni vysledkl vzdélavani.

Reditel mateiské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajisti ucast ditéte u ovéreni vysledkt vzdélavani v fddném ani ndhradnim terminu.
Odvolani proti tomuto rozhodnuti feditele Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte
nema odkladny ucinek.

Distan¢ni vvuka

Pokud je z divodu nafizeni karantény nebo kvili mimotadnym opatfenim KHS nebo plosnym
opatfenim MZd zakézédna ptitomnost déti ve Skole alesponi jedné celé skupiny/tiidy/oddéleni,
Skola poskytuje pro tyto déti vzdélavani vyhradné distanénim zptsobem.
Distan¢ni vyuka je samostatné studium uskuteénované dle volby zakonnych zastupct.
Distan¢ni vyuku poskytujeme:
» za pomoci informa¢ni technologie (email), v tomto piipadé rodi¢i zasilame dle pfedem
domluveného ¢asového intervalu pokyny a material k vytisténi
> vyzvedavani materiali v MS osobné, zakonni zastupci dochézi do prostor mateiské
Skoly, kde jsou pro n¢ pfipraveny materidly pro vzdélavani déti
» on-line vyuka, kdy poskytujeme vyuku détem prostiednictvim pocitace na dalku

MS poskytuje vzdy vzd&lavani distanénim zptisobem détem, pro které je predskolni vzdélavani
povinné. Rodi¢e si mohou zvolit zpisob distancniho vzdélavani.

Dle preference rodict poskytuje distan¢ni vzdélavani n€kterym z vyse uvedenych zplsobi také
ostatnim détem, podle zajmu jejich rodica.

24
Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami

Ramcové cile a zdméry ptedskolniho vzdélavani jsou pro vzdélavani vSech déti spolecné. Pii
vzdelavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je tfeba jejich napliovani prizplisobovat
tak, aby maximaln¢ vyhovovalo détem, jejich potfebdm i moznostem. Snahou pedagogi nasi
skoly je vytvofeni optimalnich podminek k rozvoji osobnosti kazdého ditéte, k uceni i ke
komunikaci s ostatnimi a pomoci mu, aby doséhlo co nejvétsi samostatnosti.

Pti planovani a realizaci vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je tfeba mit na
zieteli fakt, Ze se déti ve svych individudlnich vzdélavacich potfebach a moznostech lisi.
Utelem podpory vzdélavani téchto déti je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzd&lavaciho
potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti a schopnosti.

Ptfi vzdelavani ditéte se specialnimi vzd€ldvacimi potfebami ucitel zahrnuje do svych
vzdé¢lavacich strategii podpiirna opatfeni. Podplirné opatteni prvniho stupné stanovuje matetska
skola. Reditelka 8koly rozhodne o poskytovani podptrnych opatieni prvniho stupnd bez
doporuéeni SPZ. Skola miize zpracovat plan pedagogické podpory, ktery zahrnuje zejména

r~r

popis obtizi a specidlnich vzd€lavacich potteb ditéte, stanovi cile podpory, zvoli vhodna
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podplirna opatfeni, ve kterych konkretizuje metody a organizaci vyuky, popiipad¢ dalsi
podpurna opatieni. Plan pedagogické podpory bude vyhodnocen po tfech mésicich z hlediska
jeho efektivity. Pokud nedoslo k ofekdvanému zlepSeni, Vv planu pedagogické podpory se
pokracuje 1 v dalsim obdobi. Pokud doslo k o¢ekavanému zlepseni, poskytovani podptrného
opatfeni se ukonci.

Pokud by nepostacovala podptirnd opatieni prvniho stupné, doporuci feditelka Skoly vyuziti
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za ucelem posouzeni specidlnich
vzdélavacich potieb ditdte. Pedagogickym pracovnikem odpovédnym za spolupraci se SPZ je
tfeditelka Skoly nebo zastupkyné jednotlivych OP.

Od druhého stupné podpory jsou podpiirna opatieni stanovovana SPZ po projednani se $kolou
a zdkonnym zastupcem ditéte. Pravidla pro pouziti podptirnych opatieni Skolou a Skolskym
zafizenim stanovuje vyhlaska ¢. 27/2016 Sb.

Reditelka $koly zah4ji poskytovani podptrnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladng po obdrzeni
doporuceni SPZ a ziskani informovaného souhlasu zidkonného zastupce. Skola pribézné
vyhodnocuje poskytovani podptirného opatieni. Poskytovani podptrného opatieni 2 az 5 stupné
ukonéuje SPZ.

Dulezitou podminkou uspésnosti predskolniho vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami je nejen volba vhodnych (potfebam déti odpovidajicich) vzdélavacich metod a
prostredkil, které jsou v souladu se stanovenymi podplirnymi opatfenimi, ale i uplatiiovani
vysoce profesionalnich postojii uciteld 1 ostatnich pracovniki, kteti se na péci o dité a jeho
vzdélavani podileji. Rozvoj osobnosti ditéte s pfiznanymi podptrnymi opatfenimi zavisi na
citlivosti a ptfiméfenosti piisobeni okoli mnohem vice, nez je tomu u ditéte, které neni ve svych
moznostech primarné¢ omezeno.

Pti vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami mize ucitel vyuzivat konzultaci se
Skolskymi poradenskymi zafizenimi, které domlouva pracovnik odpovédny za spolupraci se
SPZ.

Podminky pro vzdélavani déti musi vzdy odpovidat individualnim potfebam déti. Podminky
pro vzdélavani déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi stanovuje Skolsky zdkon a vyhlaska
¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakli nadanych.
Ucitel zajistuje tyto podminky s ohledem na vyvojova a osobnostni specifika téchto déti a je
dalezité, aby byl vzdélan v oblasti specialni pedagogiky, poptipad¢ se této oblasti vénoval
V rdmci sebevzdélavani.

Pro Gspésné vzdélavani déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi ucitel uplatiiuje princip
diferenciace (roz¢lenéni) a individualizace vzdélavaciho procesu pii planovani a organizaci
¢innosti, véetn€ urcovani obsahu, forem 1 metod vzdélavani.

2.5
Vzdélavani déti nadanych

Zanadané dité povazujeme dité, které pti adekvatni podpoie vykazuje ve srovnani s vrstevniky
vysokou uroven v jedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manualnich,
uméleckych nebo socidlnich dovednostech. ZjiStovani mimotadného nadani ditéte provadi
SPZ.

Matetska Skola vytvaii podminky k co nejvétsimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem
na jeho individudlni moznosti. Nadanym détem rozSifujeme obsah vzdélavani nad rdmec
stanoveny SVP PV & TVP PV.

Pro mimofadné nadané dit¢ miize matetska skola vytvotit IVP. Na tvorbé IVP se spolupodili
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skola, SPZ a zdkonny zastupce ditdte. IVP se zpracuje bez zbyteéného odkladu, co nejdfive po
zahdjeni vzdélavani mimoiadné nadaného ditéte, nejpozdeji do 1 mésice ode dne, kdy skola
obdrzela doporuceni. IVP se v pribéhu roku doplituje a upravuje dle potieb ditcte.

2.6
Vzdélavani déti dvouletych

Ptedskolni vzdélavani lze organizovat pro déti od dvou let véku. Ramcové cile a zaméry
vzdélavani, obsazené v RVP PV, jsou vhodné i pro vzdélavani déti od dvou do tii let. Je vSak
nezbytné uvédomovat si specifika, souvisejici s dosahovanou tirovni ve vSech oblastech vyvoje
ditéte. Dvouleté dit¢ projevuje velkou touhu po poznani, experimentuje, objevuje.

Poznava vSemi smysly. Vymezuje se vici ostatnim, osamostatiiuje se, byva silné egocentrické.
Neorientuje se v prostoru a ¢ase, Zije pritomnosti a situacemi, které ji napliiuji. V pohybovych
aktivitich je méné obratné. Proti star§im détem ma vyrazné méné zkuSenosti. Rozdily v
jednotlivych oblastech vyvoje déti tohoto véku jsou velmi vyrazné.

Pro dvouleté dité je zafazeni do matetské Skoly nejcastéji prvni socidlni zkusenosti mimo Sirsi
rodinu. Obvykle se projevuje silngjsi pottebou vazby na dospélou osobu. Poznava nové vzorce
chovani dospélych 1 vrstevnikil, vymezuje si vlastni prostor, pfijima vymezené hranice a nové
role. Ucitel zastava velmi vyznamnou pozici, stava se zastupcem rodice, jistotou a oporou ditéte
v bézném déni 1 v budovani vztahl s vrstevniky. Dvouleté déti se nejvice u¢i ndpodobou,
situaénim uéenim, vlastnim proZzitkem a piedev§im hrou. Casto vyzaduji opakovani &innosti,
pottebuji pravidelné ritudly, zpravidla udrzi pozornost jen velmi kratkou dobu. Podminkou
uspesné pedagogické prace je citlivé prizptisobovani organizace se sttidanim nabidky ¢innosti,
trénovanim navyku a praktickych dovednosti, ponechdnim co nejvétsiho prostoru pro volné hry
a pohybov¢ aktivity.

Podminky vzdélavani déti od dvou do tii let

Predskolni obdobi je zasadni pro utvareni celozivotnich navykd, respektovani pravidel a norem.
Ve véku dvou let je dité zpravidla pfipraveno tyto aspekty rozeznavat a ptijimat. Pokud se v
matefské Skole vzdélavaji déti mladsi tii let, je nutné zajistit jesté dal§i podminky, které reaguji
na vyvojova specifika, individudlni potfeby, zdjmy a moznosti téchto déti. Dité ve véku od dvou
do tfi let ma né&které potieby jiné nebo intenzivnéjsi nez déti starsi. Potiebuje staly pravidelny
denni rezim, dostatek emocni podpory, zajisténi pocitu bezpeci, pfiméfené¢ podnétné prostiedi
a ¢innosti, vice individudlni péce, srozumitelna pravidla.

Podminky pro vzdélavani déti od dvou do tii let jsou vyhovujici, jestlize:

Matetskd Skola je vybavena dostatecnym mnozstvim podnétnych a bezpecnych hracek a
pomitcek vhodnych pro dvouleté déti. Ve tfidé s v€kové homogennim uspofddanim pro
dvouleté déti je pouzito vice zavienych, dostatetn¢ zabezpecenych skiin€k k ukladani hracek a
pomtucek nez ve tfidé s v€koveé heterogennim uspotadanim. Tim je zajiSténa bezpecnost déti a
predkladani pfimeéfeného mnozstvi podnéth pro tyto déti. Ve vé€kové heterogenni tiide jsou pro
zZajisténi bezpecnosti jinym zplisobem znepiistupnény bezpecnost ohrozujici predméty. Ve tiidé
jsou nastavena détem srozumitelna pravidla pro pouzivani a ukladani hracek a pomtcek.
Prostfedi je upraveno tak, aby poskytovalo dostatecny prostor pro volny pohyb a hru déti,
umoznovalo variabilitu v uspofadani prostoru a zabezpeCovalo moZznost naplnéni potieby
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prabézného odpocinku. Mateiskd Skola je vybavena dostateCnym zdzemim pro zajisténi
hygieny ditéte. Satna je vybavena dostate¢né velkym Gloznym prostorem na nahradni obledeni
a hygienické potieby. Je zajiStén vyhovujici rezim dne, ktery respektuje potieby déti (zejména
pravidelnost, dostatek Casu na realizaci Cinnosti, uprava casu stravovani, dostatecny
odpocinek). Matefska Skola vytvaii podminky pro adaptaci ditéte v souladu s jeho
individualnimi potiebami. Ditéti je umoznéno pouzivani specifickych pomucek pro zajisténi
pocitu bezpe¢i a jistoty. Vzd€lavaci Cinnosti jsou realizovany v menSich skupindch ci
individualné, podle potieb a volby déti. Ucitel uplatiiuje k ditéti laskave disledny piistup, dité
pozitivné pfijima. V matetské Skole jsou aktivné podnécovany pozitivni vztahy, které vedou k
oboustranné duvéie a spolupraci s rodinou. Péce o déti od dvou do tii let musi byt organizacné
a provozn¢ zajisténa v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

2.7
Jazykova priprava cizinci v predSkolnim vzdélavani

Pokud ma matetska Skola v ramci jednoho mista poskytovaného vzdélavani (odloucené
pracovisté) 1 az 3 déti cizince v povinném piedskolnim vzdélavani, bude jim poskytovana
individudlni jazykovd podpora v ramci vzdélavacich cinnosti dle Skolniho vzdélavaciho
programu.

Pokud ma matefska Skola v rdmci jednoho mista poskytovaného vzdélavani 4 a vice déti
cizincii, budou vytvotfeny skupiny pro jazykovou piipravu téchto déti o velikosti 4-8 déti
cizinc.

Skola ma povinnost poskytovat jazykovou piipravu témto détem v rozsahu jedné hodiny tydng.
Tato jedna hodina tydné bude rozdélena do dvou az tii blokt v prubéhu tydne.

V ptipadé poklesu poctu déti cizinct pod 4 déti dojde k ukonceni ¢innosti skupiny.

2.8
Omlouvani nepritomnosti déti

Neptitomné dit¢ omlouva zakonny zastupce ditéte nejméne 1 den pfed planovanou absenci tiidni
ucitelce, pfipadné ucditelce, u které vyzvedava své dité. V ptipadé nenadalé situace omlouva zakonny
zastupce dité v den absence, nejdéle do 7,45 hodin.

Ucitelka eviduje Skolni dochazku déti ve své tfid€. V pfipad€ neomluvené absence informuje zastupkyni
OP, ktera poskytnuté informace vyhodnoti a navrhne dalsi fesSeni.

Absence déti se vede v omluvném listu ditéte. U absence se v omluvném listu uvede rozsah absence a
jeji divod. Omluvny list vypliluje zadkonny zastupce ditéte po ukonceni absence a stvrzuje ji svym
podpisem. Omluvny list je ulozen u ucitelky v prislusné t¥ide.

Pro Gcely omlouvani déti rozliSujeme omlouvani déti s povinnosti predskolniho vzdélavani a déti, které
nemaji povinnost predSkolniho vzdélavani.

Omlouvéni nepfitomnosti déti s povinnosti predSkolniho vzdélavani

Zakonni zéstupci déti v poslednim roce pfed plnénim povinné Skolni dochéazky, ptipadné déti s
odkladem $kolni dochazky mohou k prvotni omluvé svého ditéte vyuzit osobni kontakt, telefonicky
kontakt, e-mail, SMS zpravy zaslané na mobilni telefon mateiské $koly nebo modul Nase MS. Kontakty
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pro omluvu ditéte najdou zakonni zastupci na webovych strankach 1. mateiské Skoly pod odkazy
jednotlivych odlouc¢enych pracovist.

Pti prichodu ditéte po absenci omlouvaji zakonni zastupci veSkerou nepfitomnost ditéte pisemné v
omluvném listu.

V piipad¢, ze bude mit Skola podezieni na zanedbavani povinného ptedSkolniho vzdélavani, bude
vyzadovat dokladani nepfitomnosti ditéte omluvenkami od lékate.

Omlouvani nepfitomnosti déti, které nemaji povinnost piedskolniho vzdélavani

Zakonni zéstupci déti, které nemaji povinnost pfedskolniho vzdélavani omlouvaji nepfitomnost ditéte
osobné, telefonicky, prostfednictvim e-mailu, SMS zpravami na mobilni telefon matetské Skoly nebo
prostfednictvim modulu Nage MS. P¥i piichodu ditéte po absenci omlouvaji pisemné v omluvném listu
nepiitomnost ditéte, kterd je del$i nez 5 souvislych dni.

Pro omlouvani déti s povinnosti predskolniho vzdélavani i déti, které nemaji povinnost pfedskoniho
vzdélavani plati, ze kazda absence ditéte musi byt Skole omluvena jakymkoliv z vySe uvedenych
zpusobil do 3 kalendarnich dnti. Lhiita ti kalendainich dnti za¢ina plynout dnem, ktery nasleduje po
prvnim dni nepfitomnosti ditéte ve Skole.

2.8.1 Opatteni pti nezajisténi pravidelné dochazky déti
e Pokud $kola nema informace o diivodu nepfitomnosti ditéte v predskolnim vzdélavani, bude

N2

zakonny zastupce vyzvan k dolozeni dvodl nepfitomnosti ditéte. Vyzvani je uskutéciovano
telefonicky, pisemné prostiednictvim Ceské posty nebo osobni navitévou v roding.

o Pokud je nepritomnost ditéte v predSkolnim vzdélavani opakujici, bude zakonny zastupce
vyzvan k navstéve Skoly. Z jednani bude vypracovan zapis, s moznosti dodavani omluvenek od
l1ékate. V ptipadé nedolozeni omluvenky bude absence povazovana za neomluvenou.

e K feseni vysoké omluvené i neomluvené absence déti s povinnosti pfedSkolniho vzdélavani
mohou byt ptizvany pracovnice OSPOD.

e Pii pfetrvavajicim nartistu neomluvenych hodin bude feSeno piestupkovou komisi Odboru
Skolstvi pfi MmM.

2.9
Pravidla chovani v materské Skole

Vsechny osoby, které jsou v jakémkoliv vztahu k matetské Skole, pti pobytu v matetské skole
dodrzuji vSeobecné uznavana pravidla slusného chovani. Chrani majetek Skoly a majetek
ostatnich d¢ti, dbaji na to, aby nebyl poskozovan a nien. V ptipad¢ zjiSténi, Ze je majetek Skoly
poskozen, nahlasi tuto skutecnost doty¢ny zastupkyni OP, ucitelce na tfidé nebo kterémukoliv
pracovnikovi MS, ktery bude v dosahu.

Dit¢ privadi rodice do matetské Skoly vcas, a to tak, aby bylo nejpozdéji v 7,45 hodin pfedano
ucitelce na tfid¢. Ze zadvaznych diivodl (napt.navstéva lékate apod.) si mize zékonny zastupce
domluvit s ucitelkou pozdé;si cas prichodu. Déti, které piijdou pozdé do matefské Skoly bez
ptedchozi domluvy nebo telefonické omluvy, nemusi byt do matetské Skoly piijaty. Dité si
zédkonni zastupci opét vyzveddvaji v Case stanoveném pro vyzvedavani, ktery se mize u
odlougenych pracovist’ 1.matei'ské §koly mirng lisit. Casy pro vyzvedavani ditéte 1ze nalézt na
webovych strankach jednotlivych OP.

Pii piichodu ditéte do MS a pii jeho odchodu z MS se zdkonni zastupci nezdrzuji zbytedng v
prostorach matetské Skoly ani na Skolni zahradg. Zakonnym zéastupciim a détem neni dovoleno
vyuzivat herni prvky ani jinym zplsobem pobyvat na $kolni zahradé.

Pokud si do mateiské Skoly vezme s sebou dité vétsi véc, napt. kolo, kolobézku, kocarek, boby
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nebo sanky apod., budou je zdkonni zastupci ditéte ukladat na misté vyhrazeném k tomuto
ucelu, misto urcuji pracovnici OP. Zakonni zastupci jsou srozuméni s tim, Ze za odcizeni ¢i
poskozeni takovéto véci nenese matetfskd Skola zadnou odpovédnost. Je zcela na zvazeni
zakonného zastupce, zda vys$e uvedenou véc ponecha v MS nebo si ji s sebou odnese domdl.
Vjezd s kocarkem neni umoznén do vSech budov 1.matetské skoly. Zda bude vjezd s ko¢arkem
do budovy umoznén, je na osobni domluvé zdkonného zastupce ditéte se zastupkyni OP.

Unviti budovy mateiské skoly i na Skolnim pozemku je ptisny zdkaz koufeni, ktery se vztahuje
také na elektronické cigarety.

Do $kolni budovy i na pozemek MS je zakazano vodit psy.

V objektu matetské Skoly je zakdzano vyvéSovani a vylepovani reklam, reklamnich plakatkt a
propagace politickych stran a hnuti.

Déti ve tiidach si v pribchu mésice zati vytvoii sva tfidni pravidla spole¢ného souziti, ktera
budou po cely $kolni rok dodrzovat. Na dusledné dodrzovani spoleéné vytvorenych pravidel
budou dohliZet pedagogicti pracovnici skoly.

Zakonni zastupci vzdy dodrzuji Skolni fad, coz stvrzuji svym podpisem.

Pokud $kola organizuje akci $koly, ktera je souéasti povinné vyuky dle SVP, musi
j1 byt schopna financovat ze svého rozpoctu. V tomto piipadé€ Skola nesmi tthradu
vydaji vyZzadovat od zakonnych zastupcli ani podminiovat ucast zakl jakoukoliv
platbou ¢i finan¢nim ptispévkem.

2.10
Akce porradané materskou Skolou

Vsechny déti piijaté k dochazce do matetské Skoly maji pravo ucastnit se vSech akci pofddanych
Skolou. Pokud Skola organizuje akce a vylety, které nejsou soucasti Skolniho vzdélavaciho
program, je nutna finan¢ni spoluticast zakonnych zastupci.

V piipadé déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, projedna pedagogicky pracovnik predem
se zakonnym zastupcem vhodnost Gi€asti ditéte na aktivité s ohledem na miru a stupeni postizeni.
Zakonny zastupce ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami se vzdy mize akce zucastnit
se svym ditétem.

Pti akcich pofadanych za ucasti rodicii (Vanoéni a Velikono¢ni dilni¢ky, rizna vzéjemna
setkavani, akce organizované soucasné pro déti a rodic¢e vsech OP apod.), si rodi¢e odpovidaji
za bezpecnost svych déti. Tyto akce jsou zpravidla organizovany po ukonceni provozni doby a
zélezi na rodicich, zda se akce se svym ditétem zucastni.

Pokud matetska skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném ptedstihu
zékonné zastupce deti vSemi dostupnymi prostiedky soucasné: prostiednictvim ustniho sdéleni
pedagogickym pracovnikem pfi preddvani ditéte zakonnému zéstupci po ukonceni denniho
vzdélavani, pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach ve $kole, modulem Nage MS,
na webovych strankach Skoly a e-mailem zaslanym jednomu ze zakonnych zastupct ditéte,
pokud e-mailovou adresu $kola od zakonného zastupce obdrzela.
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2.11
Informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podminek uplatiiovanych v matefské Skole, konkrétni tfidé. Potiebné
informace ziskaji také ze SVP PV jednotlivych OP.

Zastupkyn¢ OP vzdy na zacatku Skolniho roku svolava tiidni schlizky, na kterych jsou zdkonni
zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly tykajicich se podstatnych
zélezitosti vzdelavani déti. V piipad¢€ potfeby mohou byt v pritbéhu skolniho roku svolany dalsi
ttidni schiizky.

Zakonni zastupci se mohou informovat o pritbéhu a vysledcich vzdélavani dozveédét:

1) prabézné€ béhem roku v dobé uréené pro ptichod déti do mateiské skoly a jejich piedani
ke vzdélavani u pedagogického pracovnika vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve
tfide, do které dité dochazi,

2) pii konzultacich, které jsou uvedeny na webovych strankach 1. Mateiské Skoly pod
jednotlivymi OP

3) na informac¢nich odpolednich, které jsou uskutec¢niovany dvakrat ro¢né a informaci o
jejich pofadani ziskaji zakonni zastupci prostfednictvim modulu Nase MS

Zéakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly, zastupkyni OP nebo
nejcastéji s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfide,
do které dit¢ dochézi, individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky
zakonnych zastupct ke vzdélavani ditéte.

Na vyzadani zakonného zastupce je umoznéno nahlédnuti do portfolia a evaluace jeho ditéte.
Nahlédnuti do dokumentace ditéte predchazi vzdy domluva mezi tfidni ucitelkou a zdkonnym
zastupcem ditétem, kde si dohodnou termin a ¢as nahlédnuti. Nahlédnuti do slozky ditéte se
uskuteéni vZdy individudlng, bez pfitomnosti jinych osob. Na vyzaddani mize byt pfitomna
zastupkyné OP, poptipad¢ feditelka skoly.

Reditelka matefské $koly nebo zastupkyné OP v souéinnosti s pedagogickym pracovnikem
vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfid¢€, do které dit¢ dochazi, mize vyzvat zakonné
zastupce, aby se osobn¢ dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte poskytuji pedagogicti pracovnici skoly
zakonnému zastupci vzdy za zachovani podminky diskrétnosti a soukromi. Pedagogicti
pracovnici jsou povinni o prub¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte zachovavat mlcenlivost
vzhledem ke tfetim osobam, tyto informace se sd€luji vzdy pouze zédkonnym zéstupctim ditéte.

212
Oznamovani skutecnosti y
podle § 22 odst. 2 pism. a) a ¢) a odst. 3 pism. a) , C) SZ
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Zakonni zastupci déti jSou povinni:

e informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani

e oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribé¢h vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto tidajich (jméno a ptijmeni, rodné ¢islo ptipadné datum narozeni,
nebylo-li rodné ¢islo ditéti prid¢leno, statni obCanstvi, misto narozeni, misto trvalého
pobytu, popiipadé misto pobytu na izemi CR podle druhu pobytu cizince nebo misto
pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dité na uzemi CR, udaje o predchozim vzdé&lavani,
vyucovaci jazyk, udaje o znevyhodnéni ditéte, idaje o mimotfadném nadani, udaje o
podplirnych opatfenich poskytovanych ditéti a o zavérech vysetieni uvedenych v
doporudeni SPZ, jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo
bydlisté, pokud nemé na tizemi CR misto trvalého pobytu, adresu pro dorudovani
pisemnosti, telefonické spojent)

e zajistit, aby dit€¢ do Skoly dochézelo fadné

2.13
Podminky stanoveni a vybéru uplaty za poskytované vzdélavani a stravovani déti

a) Uplata za piedskolni vzdélavani

Predskolni vzdélavani se poskytuje za tplatu, kterou je povinen hradit zakonny zastupce ditéte.
V piipad¢ ptijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v pribehu skolniho roku 0zndmi zastupkyné
odlouc¢eného pracovist¢ stanovenou vysi uplaty za predskolni vzdélavani zdkonnému zastupci.
Uplata za piedikolni vzd&lavani je uplatou mési¢ni, kterou stanovuje ziizovatel mateiské skoly
pro vSechny déti v tomtéz druhu provozu mateiské skoly ve stejné mésicni vysi. U matetskych
Skol mlze byt vyse Gplaty stanovena maximalné ve vysi 8 % zakladni sazby minimalni mésic¢ni
mzdy. Pro dit¢, které se v souladu s § 34 odst. 10 Skolského zakona nezapocitava do poctu déti
v matefské Skole pro ucely posouzeni souladu s nejvyssim povolenym poctem déti zapsanym v
rejstiiku Skol a Skolskych zatfizeni ¢ini mésicni vySe Gplaty 2/3 z mésicni vySe Uplaty stanovené
ziizovatelem v piisluiném provozu. Reditelka miize tuto uplatu sniZit.

Vzdélavani v matetské Skole se ditéti poskytne bezlplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku, tzn. od pocatku skolniho roku, kdy dité
plni povinnou ptedskolni dochazku.

Reditel $koly mize zakonnému zistupci ditéte prominout mési¢ni uplatu za piedskolni
vzdélavani. O prominuti mésicni Uplaty rozhoduje feditel Skoly v souladu s ustanovenim §123
odst. 4 skolského zdkona a ustanovenimi § 6 odst.6 vyhlasky €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim
vzdélavani, v platném znéni, na zadklad¢ pisemné Zadosti zdkonného zastupce ditéte. Vice
informaci ve smérnici o uplaté za predSkolni vzdélavani.

Narok na prominuti uplaty za predskolni vzdélavani musi zakonny zastupce uplatnit u
zastupkyné OP nejpozdéji do patého dne v mésici, na ktery prominuti Uplaty zada. Pii
nedodrzeni tohoto terminu za dany mésic zaplati stanovenou uplatu v plné vysi.

Reditelka §koly miize snizit iplatu za predikolni vzdélavani. O sniZeni vy$e mési¢ni uplaty
rozhoduje feditelka Skoly v souladu s ustanovenim § 123 odst.4 Skolského zakona a
ustanovenimi § 6 odst.4 a 5 vyhlasky ¢.14/2005 sb., o pfedskolnim vzdélavani, v platném znéni,
v téchto piipadech :
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e 1/3 z vySe uplaty se snizuje pokud dit¢ nedochéazelo do mateiské Skoly ani jeden den
prislusného kalendafniho mésice, a to z divodu nemoci ¢i pobytu v ozdravovné
(nepritomnost ditéte musi zakonny zastupce vzdy prokazat pisemné ) a vzdy na zéklade
pisemné zadosti zakonného zastupce

e na pomérnou Cast ze stanovené vySe Uplaty, kterd odpovida dob¢ preruseni provozu na
dobu delsi nez 5 vyucovacich dnu. Takto stanovenou vysi Gplaty zvetejni feditelka Skoly
na piistupném misté nejpozdéji 2 mésice pred preruSenim nebo omezenim provozu
mateiské Skoly podle § 3 odst.1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., v ostatnich piipadech
neprodlené po rozhodnuti feditele matetské skoly o preruSeni nebo omezeni provozu.
Pokud je zakonnym zastupciim nabidnuta nahradni matetska skola za matetskou Skolu,
ve které doslo k pferuseni provozu na dobu del§i nez 5 dnt, tplata se nesnizuje.

b) Uhrada platby za $kolni stravovani

Vyse uplaty za Skolni stravovani je stanovena v Provoznim fadu Skolni jidelny — vydejny.
Provozni tad skolni jidelny stanovuje rozsah sluzeb Skolniho stravovani, vysi tplaty za skolni
stravovani, termin a zpiisob uhrady.

Uplata za stravovani je uréena ve vysi finanéniho normativu formou mésiéni zalohy, které je
stanovena dle rozsahu poskytovaného stravovani. Skute¢né naklady za stravné se odviji od
doby pobytu ditéte v MS. PakliZe dit& opusti MS pred obédem je rodi¢tim uétovana spotieba v
podobé piesnidavky, pokud dité opusti MS po ob&dé je rodi¢tim Giétovana presnidavka a obéd.
Pii odchodu ditéte z MS po polednim odpo¢inku je rodi¢iim uétovana ¢astka za presnidavku
obéd a odpoledni svacinu.

Ob¢ strany se dohodly v “Dohodé o terminu splatnosti tGplaty za piedSkolni stravovani a
vzdélavaci sluzby” a v souladu s ustanovenimi § 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sh., o
piedskolnim vzd€lavani, v platném znéni, ze uplata za Skolné pro Skolni rok a tplata za stravné
je splatna doptedu nejpozdéji k 20. dni predchazejiciho mésice.

Ptiklad: uplata na meésic leden bude uhrazena na ucet Skoly nejpozdéji do 20.prosince
predchoziho roku nebo v hotovosti do pokladny Skoly do 20.prosince.

V piipadé thrady na bankovni ti¢et MS musi platba za $kolné a platba za stravné probghnout
samostatné. Pouze tak dojde ke spravnému pfifazeni platby k ptislusSenému tcelu. V ptipade,
7e dojde k nespravné identifikaci platby, napiiklad slou¢enim plateb, miize MS evidovat
zakonné zastupce jako dluzniky u poskytovanych sluzeb a dluzné ¢astky po zakonném zastupci
vymahat.

Vyuctovani zalohy za Skolni stravovani se provadi vzdy k 31. srpnu s vyplatou do 30. zafi, a k
31. prosinci s vyplatou do 31. ledna nasledujiciho roku. Nevycerpané finan¢ni prostfedky budou
zékonnym zastupcum ditéte pfipsany na jejich bankovni ucet do konce uvedenych mésicu. 1.
matetskd Skola, Most, pfispévkova organizace nevraci pieplatky slozenkou, pouze ve
vyjimecnych ptipadech v pokladné jednotlivych odloucenych pracovist u zastupky.

Nevycerpanymi finan¢nimi prostfedky se rozumi predev§im nevycerpané stravné, které nebylo
spotiebovano na zakladé neptitomnosti ditéte v MS. Nepiitomnosti ditéte v MS nevzniké narok
na vraceni pomérné ¢asti Skolného.
Zakonny zastupce tedy hradi uplatu za vzdélavani a stravné jednim z uvedenych zpuisobu:
e na ucet matetské Skoly vedeny v Monet¢ Money Bank a.s. v Mosté po cislem
240466782 / 0600 s uvedenym VS ( variabilnim symbolem ) = pfidélenym matefskou
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Skolou ( do poznamky rodi¢ uvede jméno a piijmeni ditéte ) mesi¢né predem, nejpozdéji
do 20. dne predchazejiciho mésice

do pokladny jednotlivych odloucenych pracovist u zastupkyn OP s uvedenim jména
ditéte v dobé od 1. do 20. dne piedchazejiciho mésice

2.14
Pouzivani mobilnich telefoni a jinych elektronickych zafizeni

Dité nesmi do matetské Skoly pfindSet mobilni telefon ani jiné elektronické zatizeni, s vyjimkou
situaci, kdy jde o zafizeni nezbytné jako zdravotni pomucka ditéte. Tuto skutecnost je zdkonny
zastupce povinen Skole predem sdélit.

Pokud dit¢ do mateiské Skoly ptfinese mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni,
pedagogicky pracovnik jej bezpe¢né ulozi a bezodkladné informuje zédkonného zastupce.
Zakonny zastupce je povinen zafizeni nejpozd¢ji pii vyzvednuti ditéte prevzit. Zatizeni neni po
tuto dobu vyuzitelné ditétem.

2.14.1 Opatieni pti opakovaném poruseni pravidel (pro zékonné zastupce)

Pokud zédkonny zéastupce opakované umozni ditéti pfinaSet do matetské Skoly zakdzané
elektronické zafizeni, muze byt vyzvan k osobni konzultaci s pedagogickym
pracovnikem nebo vedenim Skoly za G€elem sjednoceni postupu.

V ptipad€ opakovaného poruSeni pravidel mize feditelka mateské Skoly vydat pisemné
upozornéni zdkonnému zastupci na nutnost respektovat Skolni tad.

C13
Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve §kole

3.1
Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole

Pravidla vzéjemnych vztahi mezi détmi, zakonnymi zastupci déti a zameéstnanci skoly:

déti, jejich zakonni zéstupci a zaméstnanci Skoly se k sobé navzdjem chovaji s
odpovidajici Uctou, respektuji sva prava, osobnost, distojnost, ¢est a dobrou povést
ostatnich osob

vzajemné dodrzuji zasady sluSného a kulturniho chovani

zaméstnanci usiluji o vytvafeni dobrych vztahl se zakonnymi zastupci a vetejnosti
vS$ichni pracovnici matetské Skoly zachovavaji mlcenlivost, informace o détech a jejich
zakonnych zastupcich jsou divérné

pracovnici Skoly poskytuji détem a jejich zdkonnym zéstupclim pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim SVP PV, skolniho fadu a daliich nezbytnych
organizacnich opattenich

zakonni zastupci déti a zameéstnanci $koly spolu osobné komunikuji podle pravidel
sluSného chovani

pii feSeni problému se zdkonnym zdstupcem ditéte si miize pedagogicky pracovnik
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ptizvat k jednani dalSiho kolegu nebo ¢lena vedeni skoly
e zakonni zastupci déti se mohou obracet na vedeni Skoly s pfipominkami a naméty,
piipadn€ mohou podavat stiznosti

3.2
Postup p¥i vyFizovani podnéti zakonnych zastupca déti

Reditel $koly se systematicky zajiméa o nazory viech osob, zainteresovanych v piedikolnim
vzdélavani, vénuje pozornost vyhradam a podnétiim, fesi ptipadné stiznosti.

Za stiznosti jsou povazovana podani, kterymi se stézovatel domahd ochrany svych
subjektivnich prav a pozaduje napravu.

Stiznost 1ze zaslat, nebo osobné predat. O podani Ustni stiznosti sepise feditel Skoly zapis.

Zapis o podani stiznosti obsahuje:
e datum a misto podani
e jméno, pfijmeni a adresu stézovatele
e oznaceni osoby nebo subjektu, proti kterému stiznost smétuje
e predmét stiznosti a vSechny ostatni skutecnosti, které by mohly mit vyznam pfti
proSetfovani
podpis zamé&stnance, ktery zapis vyhotovil
e podpis stézovatele

V piipadg, Ze feditelka Skoly obdrZi stiznost, bezodkladné potvrdi stézovateli obdrzeni stiznosti.
Stézovatel bude informovan o zahajeni Setfeni. Stézovatel miize byt vyzvan k doplnéni obsahu
nebo upfesnéni stiznosti. Na Zadost stézovatele zachova feditelka Skoly jeho anonymitu.
Reditelka prosetfuje viechna tvrzeni uvadéna ve stiznosti, zjisténi fadn& dolozi ptislusnou
dokumentaci. Sezndmi s obsahem stiZnosti toho, proti kterému stiznost sméfuje a umozni mu
vyjadfit se ke stiznosti.

Reditelka koly stéZovatele prokazatelné informuje o vysledku Setfeni jeho stiznosti.

Pokud bude stiznost shledana diivodnou, feditel skoly zajisti odstranéni zjisténych nedostatkd.
Néslednou kontrolou ovéfti ucinnost zvolenych opatieni k naprave.

Cl4
Provoz a vnitini rezim Skoly

4.1
Provoz matei'ské Skoly

Provozni doba 0d 6,00 do 16,30 hodin je platnd pro vSechny matetské Skoly:

OP K. H. Borovského

OP Pod Lajsnikem

OP B¢lehradska

OP U Céchovny

MS Husitské

MS F. Kmocha

Vyse uvedené matetské Skoly maji celodenni provoz od pondéli do patku. O sobotach,

YVVVYVYYY
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nedélich a ve dnech statem vyhlasenych statnich svatkd je matetska skola uzaviena.

Délku provozu skol stanovila feditelka Skoly po dohod¢ se zfizovatelem. V obdobi hlavnich
prazdnin, to je v méesicich ¢ervenci a srpnu a v obdobi vanocnich svatki mtze feditelka Skoly
po dohodé se zfizovatelem provoz Skoly optimalizovat.

Matetska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani.

4.2
Organizace dne v mateiské Skole

» OP K. H. Borovského
» OP Pod Lajsnikem

» OP Bélehradska

» OP U Céchovny

Déti se na tiidach schazi zpravidla od 6,00 do 7,45 hodin.

Po ptedchozi domluvé s pedagogickym pracovnikem, kdy je domluveno ptihlaseni ditéte ke
stravovani, je mozné piivést dit€¢ do matetrské Skoly také v jinou dobu. Dé&ti se mohou piijimat
v pribéhu celého dne, mimo dobu pobytu venku.

Dité 1ze vyzvedavat z matetské Skoly v pribchu celého dne i mimo Casy uréené k vyzvedavani
déti. Vhodna je ptfedchozi domluva s pedagogickym pracovnikem.

Orientacni ¢asovy harmonogram vzdélavani :
6:00 — 8:45 hry a ¢innosti podle volby déti, vzdélavaci Cinnosti, individualni ¢innosti
s ditétem, pohybové aktivity

8:45-9:30 hygiena, ptesnidavka, individudlni péce poskytovana ditéti, vzdélavaci
¢innost, ptiprava na pobyt venku

9:30 - 11:30 pobyt venku, vzdélavaci ¢innosti, ¢innosti dle volby déti, pohybové
aktivity

11:30 - 12:20 hygiena, obéd, pfiprava na poledni odpocinek

12:20 - 14:20 poledni odpocinek, relaxaéni ¢innosti, individualni péce ditéti, klidové
aktivity dle vybéru déti

14:20 — 16:30 hygiena, odpoledni svacina, hry a zdjmova ¢innost déti, individualni péce
poskytovand ditéti, pobyt na Skolni zahradé

» OP Husitska
Déti se na tiidach schazi zpravidla od 6,00 do 7,45 hodin.
Po predchozi domluvé s pedagogickym pracovnikem, kdy je domluveno ptihlaseni ditéte ke
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stravovani, je mozné piivést dit¢ do matetské skoly také v jinou dobu. Dé&ti se mohou pfijimat
v prub¢hu celého dne, mimo dobu pobytu venku.

Dité 1ze vyzvedavat z mateiské Skoly v pribehu celého dne i mimo Casy uréené k vyzvedavani
déti. Vhodna je predchozi domluva s pedagogickym pracovnikem.

Orientac¢ni ¢asovy harmonogram vzdélavani:

6:00 — 8:35 hry a ¢innosti podle volby déti, vzdélavaci ¢innosti, individualni ¢innosti
s ditétem, pohybové aktivity

8:35-9:30 hygiena, piesnidavka, individudlni péce poskytovana ditéti, vzdélavaci
¢innost, pfiprava na pobyt venku

9:30 - 11:30 pobyt venku, vzdélavaci ¢innosti, ¢innosti dle volby déti, pohybové
aktivity

11:30 - 12:20 hygiena, obéd, ptiprava na poledni odpocinek

12:20 — 14:20 poledni odpocinek, relaxacni Cinnosti, individualni péce ditéti, klidové
aktivity dle vybéru déti

14:20 - 16:30 hygiena, odpoledni svacina, hry a zdjmova ¢innost déti, individudlni péce
poskytovana ditéti, pobyt na Skolni zahrad¢

» OP Fr. Kmocha
Déti se na tiidach schazi zpravidla od 6,00 do 7,45 hodin.
Po ptedchozi domluvé s pedagogickym pracovnikem, kdy je domluveno ptihlaseni ditéte ke
stravovani, je mozné piivést dit¢ do matetské Skoly také v jinou dobu. Dé&ti se mohou piijimat
v pribéhu celého dne, mimo dobu pobytu venku.
Dit¢ 1ze vyzvedavat z matetské Skoly v pritbé¢hu celého dne i mimo ¢asy urcené k vyzvedavani
déti. Vhodna je pfedchozi domluva s pedagogickym pracovnikem.

Orientac¢ni ¢asovy harmonogram vzdélavani :
6:00 — 8:45 hry a ¢innosti podle volby déti, vzdélavaci ¢innosti, individudlni ¢innosti
s ditétem, pohybové aktivity

8:45-9:30 hygiena, presnidavka, individudlni péce poskytovana ditéti, vzdélavaci
¢innost, pfiprava na pobyt venku

9:30 - 11:30 pobyt venku, vzdélavaci Cinnosti, ¢innosti dle volby déti, pohybové
aktivity

11:30 - 12:20 hygiena, ob&d, pfiprava na poledni odpocCinek

12:20 — 14:45 poledni odpoc€inek, relaxacni €innosti, individualni péce ditéti, klidové
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aktivity dle vybéru déti

14:45 - 16:30 hygiena, odpoledni svacina, hry a zdjmova ¢innost déti, individualni péce
poskytovana ditéti, pobyt na Skolni zahradé

Obvykly denni rezim vSech materskych $kol zahrnuje:

Spontanni hry: uplatiuji se od prichodu do skoly do odpolednich hodin, zahrnuji prostor pro
individudlni péc¢i vénovanou ditéti a individualni ¢innosti, hru déti

Rizené ¢innosti: moznost uplatnéni v prabéhu celého dne (komunitni kruh, logopedické
chvilky, skupinové ¢innosti apod.)

Nepiimo Fizené ¢innosti: aktivity, které dit¢ kona na zéklad¢ vlastni volby a zajmu. Ucitel do
nich nezasahuje pfimymi piikazy, ale predem piipravuje prostiedi, pomtcky a nabidku, ¢imz
nendpadné, avsak cilené¢ sméruje uceni déti

Pohybové aktivity: jsou zafazovany v priabéhu dopolednich ¢innosti véetné ranniho cviceni,
pii pobytu venku, odpoledne. Behem celého dne jsou uplatiovany pohybové a zdravotné
preventivni pohybové chvilky.

Relaxacni ¢innosti, odpocinek a spanek: podle individualnich potieb ditéte.

Denni tad je dostatecné pruzny, umoziuje reagovat na individualni moznosti déti, na jejich
aktualni potfeby ¢i na jejich momentdlné¢ zménéné potieby. Nové prichozimu ditéti je
poskytnut adapta¢ni rezim, ktery se individualné ptizptusobuje ditéti. Na délce poskytovani
adaptac¢niho rezimu se vzdy domlouva ucitelka se zdkonnymi zastupci ditéte, ptiCemz obé
strany ptihlizi k potfebam ditéte a jeho véku. Déti nachazi v matetské Skole potiebny klid,
bezpeci a soukromi.

Pedagogicti pracovnici se v pribéhu dne plné vénuji détem a jejich vzdelavani. V dennim
programu jsou pravideln¢ zatazovany tizené zdravotné preventivni pohybové aktivity. Pomér
spontannich, fizenych ¢innosti a nepiimo fizenych ¢innosti je vyvazeny. Déti maji dostatek ¢asu
pro spontanni hru, kterou mohou v klidu dokoncit nebo v ni pozdéji pokracovat. Pomér
spontannich a fizenych aktivit je vyvaZeny i1 u aktivit, které matef'ska Skola organizuje nad
ramec bézného programu. DéEti nikdy nejsou neurotizovany chvatem a spéchem.

Aktivity jsou organizovany tak, aby déti podnécovaly k vlastni aktivité a experimentovani.
Pedagogicti pracovnici se snazi o zapojeni déti do Cinnosti v co nejvetsi mozné mite, vytvari
jim podminky pro individudlni, skupinové i frontalni ¢innosti, nechavaji déti pracovat svym
vlastnim tempem.

VZzdy dbaji na osobni soukromi déti. Snazime se o soukromi déti pii osobni hygiené. Pro déti
ptipravujeme herni koutky, ve kterych maji déti moznost pobyvat, pokud se nechtéji ucastnit
spole¢nych aktivit.

Veskeré ¢innosti jsou planovany, pti planovani vychéazi pedagogicti pracovnici z potieb a zajmi
déti. Planovani vyhovuje individudlnim vzdélavacim potiebam a moZnostem déti. Pro realizaci
planovanych Cinnosti jsou vytvareny vhodné materialni podminky, pedagogicti pracovnici si
pfipravuji dostatek pomicek, obrazkli a materialu.

Za ptiznivého pocasi je pobyt venku zafazovan kazdodenné. Vynechani pobytu venku je mozné
v piipadé€ neptiznivého pocasi: silny vitr, dést, teplota nizsi nez -10 °C, pfili§ vysoké teploty v

letnich mésicich. Zhorsené rozptylové podminky jsou kazdodenné zjistovany telefonicky.

Neptekracujeme stanovené pocty ve tfid€. Spojovani tiid je omezeno v co nejveétsi mozné mire.
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Z bezpecnostnich divodi je $kola po celou dobu svého provozu uzaméena. Vyjimkou je doba
uréend ke schazeni a rozchazeni déti. Z bezpec¢nostnich diivodl se rodice ani jiné osoby nesmi
bez piedchozi domluvy s pracovnikem Skoly samostatné pohybovat v prostorach a arealu Skoly,
kromé prostor urcenych k ptrevlékani déti. Rodice (zakonni zastupci ditéte) se po vyzvednuti
ditéte nezdrzuji déle nez je nezbytné nutné a opusti neprodlen¢ areal skoly. Rodi¢e jsou povinni
po celou dobu dochézky ditéte do matetské sSkoly predavat déti ucitelkdm do tfid osobné.
Provozni pracovnice nejsou zodpovédné za prevzeti ditéte.

4.3
Provoz materské Skoly o hlavnich prazdninach

V obdobi hlavnich prazdnin, to je v mésicich ¢ervenci a srpnu muze feditelka skoly po dohodé
se zfizovatelem provoz Skoly optimalizovat.

O hlavnich prazdninach je provoz kazdé matefské Skoly pierusen zpravidla na 4 tydny. Pii
preruseni pro déti zajiStuje provoz ndhradni matefskd Skola. Zakonni zéstupci déti jsou o
terminu pieruSeni matefské Skoly informovani vcas, nejméné 2 mésice pfed pferuSenim
provozu. Informace o pferuseni provozu je vyvésena na webovych strankach matetské skoly,
na nasténce v budové skoly a zasldnim e-mailu jednomu ze zdkonnych zéstupct, ktery svou e-
mailovou adresu matetské skole poskytl.

Pokud zakonni zastupci chtéji vyuzit dochazky do ndhradni mateiské skoly, sdé€li tuto informaci
zastupkyni OP nebo tfidni ucitelce. Nésledné vyplni formulai Zadost o zatazeni ditéte do
prazdninového provozu. Nahradni matefskou Skolu mohou navstévovat po celou dobu uzavieni
jejich kmenové MS.

4.4
Organizace stravovani déti

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu Skolni jidelny.
Pti ptipravé jidel postupujeme v souladu s vyhlaskou €. 107/2005 Sb, vyhlaska o Skolnim
stravovani.

Pti ptipravé jidel se fidime platnymi vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyZivy. Denné
zatazujeme dostatek Cerstvého ovoce a zeleniny. Pfi sestavovani jidelnicki dbdme na spravnou
skladbu jidel.

Mimo jidel zajistuje Skolni jidelna / vydejna celodenni pitny rezim. Dé&ti maji po cely den
dostatek napojii. Mohou si vybrat z vice druhii. Vzdy je k dispozici Cerstva voda, dale
ptipravujeme ¢aj, mléko, kakao, vodu, vitaminové ndpoje. Pti pobytu v budové maji volné k
dispozici 3 druhy napojt dle denni nabidky, pii pobytu venku volime ¢istou vodu, abychom k
piti neldkali hmyz, ktery by dit¢ mohlo omylem vypit s pitim.

Snazime se o samostatnost déti, déti si svacinky nandavaji na talifek, nalévaji si piti a vSe Si
odnasi ke stolecklim. Samostatné si odnasi ke stoleCktiim také hlavni jidlo.

Dbame na spravné stolovani, u¢ime déti jist celym piiborem. Pani ucitelky stoluji s détmi a
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poskytuji tak détem vzor spravného stolovani.

Déti jsou piihlaSovany ke stravé v den vydeje stravy do 7,45 hodin rano. Pokud dité ptijde do
mateiské Skoly az po 7,45 hodin€, musi mu zdkonni zastupci piedem piihlasit stravu. Stravu
také prihlasi prosttednictvim ucitelky, které pfedem sdéli pozdni ptichod ditéte, poptipadé
telefonicky do 7,45 hodiny.

Pokud dité nenahlasi piedem pozdni ptichod a neptijde do 7,50 hodiny do tfidy matetské skoly,
automaticky mu ucitelky denni jidlo odhlasi.

Soucasti matetskych skol je skolni jidelna:
OP K. H. Borovského

OP Pod Lajsnikem

OP B¢lehradska

OP U Cachovny

PO Fr. Kmocha

YVVVYVYYV

Soucasti matetské Skoly je vydejna, strava je odebirana z jidelny Kojeneckého tstavu v Mosté:
» MS Husitska

Orienta¢ni ¢asovy harmonogram doby vydeje jidel:

» OP Beélehradska, OP K. H. Borovského, OP Pod Lajsnikem, OP U Cachovny a OP Fr.

Kmocha
8:45 dopoledni presnidavka
11:30 obéd
14:20 odpoledni svacina
Pitny rezim maji déti k dispozici v prubehu celého dne.

> OP Husitska

8:35 dopoledni pfesnidavka
11:35 obéd
14:20 odpoledni svacina

Pitny rezim maji déti k dispozici v prubéhu celého dne.
Z divodu specidlnich potieb déti se casy mohou dle aktualni situace mirné lisit.

4.5
Organizace vzdélavani mimo budovu
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Predskolni vzdélavani probiha i béhem pobytu venku. V pfipad¢ priznivého pocasi se snazime
vychovné vzdélavaci aktivity smérovat vzdy ven.

Planujeme ozdravné pobyty a vyjezdy déti do Skol v ptirod¢, ve kterych bude probihat vychovné
vzdelavaci proces déti ve zdravém prostiedi.

Mateiské Skoly se zapojuji rovnéz do vzdélavacich a pohybovych projektti organizovanych ve
spolupraci s externimi subjekty. PfedSkolni vzdélavani se uskuteciiuje v bazénu v ramci vyuky
plavani.

Informace o ptipravovanych akcich jsou zvefejiovany na webovych strankach skoly, sdélujeme
zakonnym zastupcim ustné, zasilame informaci e-mailem.

Pedagogicky pracovnik dba, aby déti byly vhodnou formou a pfiméfené svému véku pouceny
o mozném ohroZeni zdravi a bezpe€nosti pii vSech Cinnostech, jichz se ucastni. Dokladem o
provedeném pouceni je zdznam pouceni v piehledu vychovné prace /Ttidni kniha/. S ohledem
na veékové schopnosti piedskolnich déti je nutné déti trvale vést k bezpecnému chovani

Za organizaci a celkovy prubéh zodpovida vzdy vedouci akce, ktery ma akci pfedem povolenou
feditelkou MS.

4.6
Piedavani déti zakonnym zastupcim
Orientac¢ni ¢asovy harmonogram doby vydavani déti:

» OP Bélehradska, OP K. H. Borovského, OP Pod Lajsnikem a OP Fr. Kmocha
12:20 — 12:45 odchazeni domt po obéd¢

14:30 — 16:30 odchazeni domu po spani

Po ptedchozi domluvé zdkonného zastupce s ucitelkou lze vydavat déti zakonnym zastupctim
také v jiném cCase, nezli vySe uvedeném.

» OP U Céchovny
12:30 — 12:45 odchazeni domu po obeédé

14:30 - 16:30 odchazeni domi po spani

Po ptedchozi domluvé zdkonného zastupce s ucitelkou 1ze vydavat déti zakonnym zéstupciim
také v jiném cCase, nezli vySe uvedeném.

» OP Husitska
12:15-12:30 odchazeni domt po obédé

14:30 - 16:30 odchazeni domt po spani

Po predchozi domluve zdkonného zastupce s ucitelkou 1ze vydavat déti zakonnym zastupcim
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také v jiném cCase, nezli vySe uvedeném.

Pedagogicti pracovnici zodpovidaji za déti od doby, kdy jej pfevezmou od zakonného zastupce
nebo jim povérené osoby az do doby predani ditéte opét zakonnému zastupci nebo osobé, kterou
k vyzvednuti ditéte povétil.

Matetska Skola vydava dité pouze zdkonnym zéastupcim ditéte nebo osobam, které zakonni
zastupci k prevzeti ditéte pisemné poveétili. Pokud dité mimotfadné vyzvedava jind osoba, nez
kterd je bézné uvedena mezi povéfenymi osobami, jsou zdkonni zastupci povinni tuto
skute¢nost matetské Skole pfedem pisemné oznamit.

Pokud zakonny zastupce v prubéhu dne zjisti, ze zadna z povéfenych osob nemiize dité prevzit,
zaSle matetské Skole pisemné povéieni jiné osoby prostiednictvim kontaktu, ktery méa matetska
Skola pro komunikaci se zdkonnym zastupcem ovéteny. Pii piedani ditéte osobé, ktera neni
mezi bézné poveéfenymi osobami uvedena, oveéri zaméstnanec matetské Skoly jeji totoZnost
nahlédnutim do prikazu totoznosti.

Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost Vyzvednout si dit€ v ur¢ené dobé&. Pokud tak neuéini,
pedagogicky pracovnik jej telefonicky kontaktuje. Pokud se nedafi kontaktovat zdkonné
zastupce, pedagogicky pracovnik vyzkousi kontaktovat jinou povétenou osobu, kterou uved|
zakonny zastupce (pisemné povéieni). Pedagogicky pracovnik vykonava nad ditétem dohled
do té doby, nez se dité preda.

V piipadé, Ze se nepodafii nikoho z blizkého okoli ditéte kontaktovat, pedagogicky pracovnik
informuje feditelku Skoly. Ta nasledné¢ kontaktuje organ socialné-pravni ochrany ditéte
(OSPOD) a Policii CR. Tato situace se velmi uvazlivé posuzuje s ohledem na psychiku ditéte.
Zakonnému zastupci vznika podle Obcanského zakoniku povinnost k uhradé vzniklé Skody
vidi Skole. Skoda mu bude vyéislena na zakladé vzniklé situace.

O odchodech déti po skonceni provozni doby jsou vedeny zaznamy. V ptipadé, ze nedojde k
naprave, bude tato skute¢nost povazovana za poruseni Skolniho fadu a dle platnych predpist
muze dojit i k ukonceni dochédzky ditéte do skoly.

Dité nebude vydano zakonnému zéstupci nebo osob¢, kterd bude pii vyzvednuti ditéte pod
vlivem alkoholu ¢i jinych omamnych a psychotropnich latek. V takovém piipadé tuto
skutec¢nost ucitelky nahlasi zastupkyni OP nebo feditelce Skoly. O této situaci bude obratem
informovan OSPOD a Policie CR.

4.7
Vykon dohledu nad détmi

Reditelka $koly zajistuje prostiednictvim pedagogickych pracovniki $koly dohled nad détmi
a to pfi Skolni i minoskolni vychovné vzdéladvaci Cinnosti, tzn. pii vSech aktivitdch
organizovanych matefskou skolou.

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani ve Skole vykonavaji ucitelky a to
od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby az do doby predani
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ditéte zdkonnému zéstupci nebo jim povéiené osobe.

MS je vybavena videotelefony, kterymi jsou rodice do MS vpousténi ucitelkami nebo jinymi
pracovniky skoly. Zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby jsou povinni se postavit pied
optickou kameru vedle vchodovych dveii, z diivodu zamezeni piistupu cizich osob do MS.

CL5
Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Matetska skola vytvaii pro déti takové podminky, které zajisStuji maximalni bezpecnost a
ochranu déti pred urazy, socialné patologickymi jevy ¢i negativnimi projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili.

Pedagog se snazi predchazet konfliktim mezi détmi a tim i moznosti tirazi zptisobenych si
détmi navzajem. Pedagogicti pracovnici se vénuji neformalnim vztahtim ve t¥id¢ a ovliviuji je
prosocidlnim smérem.

Primarni prevence rizikového chovani u déti v matefské Skole je zaméfena piedev§im na
vytvareni zakladl pro pozdéjsi predchazeni rizikovym jevim v chovani, jako jsou zaskolactvi,
Sikana, uzivani navykovych latek a pod. Prostfednictvim vychovné vzdéldvaci Cinnosti
poskytujeme détem vhodné informace o zdravi, zdravém zivotnim stylu a rizikovém chovani.
Snazime se rozpoznavat a zajiStovat vcasnou intervenci v piipadech zanedbavani déti,
domaéciho nasili, tyrani a zneuzivani.

Diulezitym prvkem prevence je vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem,
mezi détmi a pedagogy, mezi pedagogy a rodici déti.

51
Predchazeni Graziim, uloZeni prostiedku prvni pomoci, kontakty poskytnuti pomoci ve
Skole

Matefska Skola miZe pfijmout k predSkolnimu vzdélavani pouze dité, které se podrobilo
stanovenému ockovani a ma o nich doklad nebo potvrzeni 1ékaie, Ze se nemuze ockovani pro
trvalou kontraindikaci ockovani podrobit.

Pti pfijmu ditéte do matetské Skoly provadi ucitelka s rodi¢i pohovor o momentalnim stavu
ditéte, jeho chovani doma, vizualné si prohlédne dité, zda nejevi znamku urcité nemoci. Pokud
dit¢ do matetské Skoly ptijde s podlitinou, odieninou apod. provede o skutecnosti zapis a rodice
podepisi. Pokud se u ditéte objevi pifiznaky choroby béhem dne, je ucitelka povinnd dité
izolovat, zajistit nad nim dohled jiné pracovnice a informovat rodice, ktefi si ihned dité
vyzvednou a zajisti Iékaiské oSetieni.

Rodiée predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto
skute¢nost neprodlen¢ ohlasi matetské Skole. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazovano za porusovani fadu skoly.

Déti jsou povinny dodrZzovat nastavend bezpecnostni pravidla zejména pii vyuZivani
télovychovného nafadi a nacini, hernich prvkl na Skolni zahrad€. S bezpecnostnimi pravidly
jsou seznamovany vzdy na zacatku Skolniho roku, poté jsou na né v pribéhu Skolniho roku
opakovan¢ upozoriiovany. Zaznam o upozoriiovani déti na bezpecné chovani se provadi do
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ttidni knihy.

Z bezpecnostnich divodi musi mit déti na pobyt v budové Skoly i na pobyt venku neklouzavou
obuv s pevnou patou.

Z hygienickych diivodii musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové Skoly a jiné na pobyt
venku. Oblec¢eni a obuv maji déti takové, aby rodi¢im nevadilo jeho ptipadné poskozeni (nemusi
byt nové), a zaroven takové, aby bylo vhodné vzhledem k aktualnim povétrnostnim podminkam a
aktivitdim mateiské Skoly. Za piiznivého pocasi travi déti venku témeét dvé hodiny. Divodem
vynechani pobytu venku je neptiznivé pocasi (silny vitr, dést’, mraz pod minus 10°C) a neptizniva
smogova situace.

V piipad¢ Skolniho urazu je ucitelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte. Zakonni zastupci
jsou o uraze vyrozuméni bezodkladng.
Kazdy uraz ditéte zapiSe ucitelka do Knihy trazii a ohlési zastupkyni OP.

V budové matetské skoly je k dispozici vybavena a pravidelné kontrolovana lékarnicka.

Primérni odpovédnost za zajisténi zdravotnich potieb ditéte nesou zakonni zastupci. Ditéti vSak
muze byt poskytovéna laickd zdravotni podpora spocivajici v laickych tkonech, které lze ve
Skolnim prosttedi provést bez zdravotnického pracovnika a které jsou piriméfené moznostem
Skoly, konkrétnim potfebam ditéte a pfedem dohodnutému postupu. Jedna se napt. 0 dohled
nad automedikaci, podanim 1é¢ivého pripravku, dietnim rezimem nebo pouzivanim zdravotni
pomiucky, pokud jsou pfedvidatelné a popsany v planu zdravotni podpory. Laickd zdravotni
podpora je poskytovana na zaklad¢ zadosti, vytvofenim planu zdravotni podpory. O umoznéni
laické zdravozni podpory rozhoduje feditelka matetské Skoly.

V matetské Skole je k dispozici aktualizovany Traumatologicky plan, jehoZ soucasti jsou
telefonické kontakty na zdravotniky, zdravotni stfediska, lékatfskou zachrannou sluZbu.
Traumatologicky plan je vyvéSen na nésténce v prostorach skoly.

5.2
Prvni pomoc a oSeti‘eni

Skolnim {irazem je traz, ktery se stal ditéti pii vychovné vzdélavaci ¢innosti a pfi ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji.

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzZité poskytnout prvni pomoc pii jakémkoliv tiraze ditéti
i dospé€lému, v piipadé potieby zavolaji 1ékaiskou pomoc. V nezbytné nutném piipadé zajisti
pievoz zranéného do zdravotnického zatfizeni prosttednictvim zachranné sluzby.

Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku Skoly a zdkonné zastupce ditéte.

V ptipadé pracovniho, Skolniho trazu nabo jiné pfihody poskytne pomoc podle béZnych
zdravotnickych zdsad pracovnik, ktery je nejblize situaci.

Vsem pracovnikiim Skoly je pfipominana nutnost zvladnuti prvni pomoci pii Graze ditéte. V
soucinnosti se zavodni lékarkou budou organizovana skoleni prvni pomoci.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, pofadek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji
své déti pobihat po schodech, 1ézt po zabradli, skakat ze schodl apod.
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5.3
Prevence rizikového chovani ve Skole

Pedagogicti pracovnici vyhodnocuji vSechny signaly, které by mohly vést k rozvoji rizikového
chovani u déti. Podili se na realizaci Minimalniho preventivniho planu a na pedagogickém
hodnoceni vztaht ve tiidé.

Motivuji k vytvofeni pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se SVP PV a dbaji na jejich
dodrzovani. Podporuji rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi détmi, vedou je k
prosocialnimu chovani.

Kazdy pedagogicky pracovnik dba na to, aby uplatiiovana prevence rizikového chovani u déti
byla provadéna komplexn¢, to znamena ve vSech vzdélavacich oblastech, jichZ se prevence
rizikového chovani u déti dotyka.

Mateiska Skola vytvaii podminky pro pfedchazeni vzniku rizikového chovéni, zejména feSenim
aktudlnich problémt souvisejicich s vyskytem rizikového chovani ve s$kole, poskytuje
podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikli v oblasti primarni prevence.

5.4

A r

Prevence Sireni infekénich nemoci

Do matetské skoly dochazi pouze zdravé déti. V ramci hygienickych ptedpisti upozoritujeme
rodice ze neni mozné dochazet do matetské Skoly v ptipadé€, Ze se u déti projevi priznaky
nemoci, napt. prijmové onemocnéni, vytrvaly kasel, pretrvavajici ryma, opar, je¢né zrno.
Matetska Skola ma povinnost dité, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni oddélit od
ostatnich déti a zajistit nad nim dohled dospélé osoby.

Postup pfi vyskytu akutnich infekénich onemocnéni:

e pfi zjisténi nebo divodném podezieni budou neprodlené informovani zakonni zastupci
ditéte, budou pozadani o neprodlené vyzvednuti ditéte a zajisténi 1ékarské péce

e rodie jsou povinni si dité neprodlené z MS vyzvednout a zajistit 1édeni infekéniho
onemocnéni v domacim prostiedi

e Skola zajisti hygienickd opatfeni, zejména dezinfekci

e zakonny zastupce potvrdi uspésSnost 1éCby ditéte pii jeho opétovném zatazeni do
matetské Skoly

e v piipadé, ze rodi¢e nespolupracuji, nereaguji na vyzvani vedouciho pracovnika, bude
tato zalezitost projednéana s orgdnem socialni péce

5.5
Zikaz vnaseni véci a latek ohroZujicich bezpe¢nost a zdravi déti

Détem neni dovoleno nosit do matetské Skoly predméty ohrozujici jejich zdravi.

Déti si mohou nosit do MS hracky pouze po dohodg s téidni ugitelkou.

Materska Skola neruci za poSkozeni hracek a véci prinesenych ditétem z domova, rovnéz
nezodpovida za ztratu cennych piredméti, napr. zlaté retizky, nausnice apod.
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5.6
Bezpecnost déti pii pobytu mimo misto vzdélavani

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka matetské Skoly pocet ucitell matefské Skoly tak, aby na jednoho ucitele matefské
Skoly ptipadlo nejvyse:
e 20 déti z béznych tiid, nebo
e 12 déti ve tiide¢, kde jsou pfitomny déti s piiznanymi podplirnymi opatfenimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimecné miize feditel matetské Skoly zvysit poCty déti:
e Vv béznych tfidach nejvyse o 8 déti, nebo
e ve tfidach, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podpirnymi opatienimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let nejvyse o 11 déti

Povoli-li feditelka matetské skoly zvySeny pocet déti, urci k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho
pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobila
k pravnim ukoniim a ktera je v pracovnépravnim vztahu s 1. mateiskou skolou.

Pii zajistovani zotavovacich pobytt, popiipadé vyletd pro déti, urci feditelka mateiské Skoly
pocet ucitel mateiské Skoly nebo jinych pedagogickych pracovnikl tak, aby bylo zajisténo
vzdélavani déti, véetné déti uvedenych v § 16 odst. 9 skolského zékona, jejich bezpecnost a
ochrana zdravi.

CL6
Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany déti a zakonnych zastupcu déti

Matetska skola odpovida za svéteny majetek ziizovateli.

Po dobu pobytu ditéte v MS a v pribéhu vzdélavani déti dbaji ucitelé na to, aby déti zachazely
s pomuckami a hrackami Setrn¢ a neposkozovaly majetek Skoly. Vedou déti k zodpoveédnosti
pfi pouzivani pomticek, her a hracek. Déti se postupné uci, ze kazda véc ma své misto a provadi
dasledny uklid. Déti jsou zapojeny do kontroly, uci se ptijimat zodpoveédnost za spolecné véci:
hlési, kdyz najdou rozbitou hrac¢ku, chybéjici dil stavebnice, zavadu, ktera by mohla vést k
rozbiti véci nebo trazu.

Zakonni zastupci vedou déti k tomuto zodpovédnému jedndni a jdou jim piikladem. Pokud
rodice objevi zavadu, nahlasi ji jakémukoliv pracovnikovi skoly.

Déti budou pravidelné poucovany o spravném zachdzeni s hrackami, pomiickami a zatizenim
Skoly. V pfipadé poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly budou rodice o vzniklé Skodé
informovani a spolu se zastupkyni OP vyfesi napravu.

6.1
Zikaz poSkozovani a ni¢eni majetku
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Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogické pracovnice, aby
déti zachazely Setrn€ s u¢ebnimi pomtiickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek skoly. Kazda tfida se #idi svymi pravidly chovani.

Ucitelky odpovidaji za stav inventare ve tiid¢ a za to, Ze inventaf dité nijak neohrozi.

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské skole jen po nezbytné nutnou dobu pro prevleceni ditéte
a predani pedagogické pracovnici, ¢i prevleceni a prevzeti ditéte zpét z matetské Skoly, po dobu
jednani s pedagogickymi pracovnicemi.

Po dobu pobytu v prostorach v matetské Skole jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek $koly a §kolni zahrady. Skolni zahradu mohou vyuZivat déti pouze za
dozoru svych zdkonnych zastupcl a to za podminky respektovani provozniho fadu Skolni
zahrady. Cizim osobam je na Skolni zahradu vstup zakazan.

Budova mateiské Skoly je piistupna zvenéi pouze po zazvonéni. Kazdy zaméstnanec, ktery
otvira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod ndvstévy a zajistit, aby se cizi ptichozi
nepohybovali bez kontroly po budové.

CL7
Misto zverejnéni Skolniho Fadu, zplisob seznameni déti a zakonnych zastupci se Skolnim
Ffadem a pouceni o povinnosti dodrZovat Skolni rad

Skolni t4d je k nahlédnuti na informativnich nasténkach a na webovych strankach skoly.
Zameéstnanci a zakonni zastupci déti budou prokazatelné seznameni se Skolnim fadem, a tuto
skute¢nost stvrdi svym podpisem.

Tento Skolni ¥ad je zavazny pro viechny déti, zakonné zastupce, osoby jimi povéfené, viechny
zaméstnance Skoly.

CL.8
Zavéreéna ustanoveni

Tento Skolni #ad rusi Skolni ¥ad &.j. RMS/63/2025

Skolni tad byl projednin a schvilen pedagogickymi radami jednotlivych odlougenych
pracovist' viz zapisy.

Skolni fad nabyva G¢innosti 1.9.2026.

V Most¢ dne 2.6.2026

Mgr. Monika Kynclova
feditelka Skoly

4 Digitalné podepsal
Kyn Clova Kynclova Monika

. Datum: 2026.08.26
Monika 1255040000
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Pouzité zkratky:

IVP individualni vzdé¢lavaci plan

KHS krajska hygienicka stanice

MS matetska skola

MSMT ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy

Mzd ministerstvo zdravotnictvi

OP odloucené pracovisté

0OSD odklad §kolni dochazky

RVP PV ramcovy vzdélavaci program pro piedskolni vzdélavani
Sz zékon 561/2004 S., v platném znéni

SPZ Skolské poradenské zatizeni

SVP PV Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani
TVP PV ttidni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani
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